	PHÒNG GD&ĐT HUYỆN TAM DƯƠNG
TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

Số: ..../QĐ-MNHS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Đồng Tĩnh, ngày      tháng 10 năm 2016


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Hội đồng tự đánh giá

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
Căn cứ Thông tư số 25/2014/TT-BGDĐT, ngày 07 tháng 8 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định về tiêu chuẩn đánh giá chất lượng giáo dục, quy trình, chu kỳ kiểm định chất lượng giáo dục trường mầm non;
Căn cứ công văn số 6339/BGDĐT-KTKĐCLGD ngày 5/11/2014 của Bộ GD&ĐT “V/v hướng dẫn tự đánh giá và đánh giá ngoài trường mầm non”;                        
Xét đề nghị của Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Hội đồng tự đánh giá Trường mầm non Hoa Sen gồm các ông (bà) có tên trong danh sách kèm theo.

Điều 2. Hội đồng tự đánh giá có nhiệm vụ triển khai công tác tự đánh giá Trường mầm non Hoa Sen theo quy định hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
Điều 3. Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ 

Điều 4. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Như Điều 4;

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- Lưu VT.

	HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Hiên


DANH SÁCH HỘI ĐỒNG TỰ ĐÁNH GIÁ

(Kèm theo Quyết định số    /QĐ-MNHS ngày    tháng 10 năm 2016 )


	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
	Đỗ Thị Hiên
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	Nguyễn Thị Thúy Hà
	P.hiệu trưởng
	Phó CT Hội đồng

	3
	Phùng Thị Biên
	Giáo viên
	Thư ký Hội đồng

	4
	Bùi Thị Mận
	TTTVP
	Ủy viên Hội đồng

	5
	Nguyễn Thị Thu Hà
	TTCM mẫu giáo
	Uỷ viên Hội đồng

	6
	Đỗ Thị Ngọc Yến
	TTCM nhà trẻ
	Uỷ viên Hội đồng

	7
	Nguyễn Thị Hồng
	Bí thư đoàn TNCSHCM
	Uỷ viên Hội đồng

	8
	Lăng Thị Hồng Nhung
	CT công đoàn
	Uỷ viên Hội đồng

	9
	Nguyễn Thị Bích Liên 
	PTTCM mẫu giáo
	Uỷ viên Hội đồng


	TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
HỘI ĐỒNG TỰ ĐÁNH GIÁ

Số:     /KH-HĐTĐG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đồng Tĩnh, ngày      tháng 10 năm 2016


KẾ HOẠCH TỰ ĐÁNH GIÁ

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI 

1. Mục đích

Công tác tự đánh giá trường mầm non nhằm xem xét, kiểm tra, đánh giá nhà trường theo Thông tư số 25/2014/TT-BGDĐT để xác định thực trạng chất lượng, hiệu quả giáo dục, nhân lực, cơ sở vật chất, từ đó thực hiện các biện pháp cải tiến, nâng cao chất lượng giáo dục của trường; để giải trình với các cơ quan chức năng, với xã hội về thực trạng chất lượng giáo dục và để cơ quan chức năng đánh giá và công nhận trường đạt tiêu chuẩn chất lượng giáo dục.

2. Phạm vi 
Tự đánh giá là toàn bộ các hoạt động của nhà trường theo các tiêu chuẩn đánh giá chất lượng giáo dục theo Thông tư số 25/2014/TT-BGDĐT của Bộ GD&ĐT ban hành.

3. Yêu cầu

a) Đánh giá khách quan, trung thực thực trạng của nhà trường;

b) Đánh giá công khai và minh bạch;

II. NỘI DUNG

1. Phân công nhiệm vụ cho thành viên hội đồng tự đánh giá

a) Thành viên hội đồng tự đánh giá

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
	Đỗ Thị Hiên
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	Nguyễn Thị Thúy Hà
	P.hiệu trưởng
	Phó CT Hội đồng

	3
	Bùi Thị Mận
	TTTVP
	Ủy viên Hội đồng

	4
	Nguyễn Thị Thu Hà
	TTCM mẫu giáo
	Uỷ viên Hội đồng

	5
	Đỗ Thị Ngọc Yến
	TTCM nhà trẻ
	Uỷ viên Hội đồng

	6
	Nguyễn Thị Hồng
	Bí thư đoàn TNCSHCM
	Uỷ viên Hội đồng

	7
	Lăng Thị Hồng Nhung
	CT công đoàn
	Uỷ viên Hội đồng

	8
	Nguyễn Thị Bích Liên 
	PTTCM mẫu giáo
	Uỷ viên Hội đồng

	9
	Phùng Thị Biên
	Giáo viên
	Thư ký Hội đồng


b) Nhóm thư ký
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ

	1
	Bùi Thị Mận
	TTTVP

	2
	Phùng Thị Biên
	Thư ký hội đồng


c) Các  nhóm công tác

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ

	Nhóm 1
	1. Nguyễn Thị Thúy Hà
	Phó hiệu trưởng

	
	2. Phùng Thị Bích Nội
	GV lớp 3TB

	
	3. Nguyễn Thị Thủy
	GV lớp 4TC

	Nhóm 2
	1. Đỗ Thị Ngọc Yến
	TTCM tổ nhà trẻ

	
	2. Phùng Thị Biên
	GV lớp 4TA

	
	3. Nguyễn Thị Bích Liên
	GV lớp 4TE

	Nhóm 3
	1. Nguyễn Thị Thu Hà
	TTCM tổ MG

	
	2. Bùi Thị Mận
	Kế toán

	Nhóm 4
	1. Lăng Thị Hồng Nhung
	CT công đoàn

	
	2. Ngô Thị Thủy
	GV lớp 4TB

	Nhóm 5
	1. Nguyễn Thị Hồng
	BT Đoàn TNCSHCM

	
	2. Phạm Thị Hải Yến
	Thư ký hội đồng


2. Tập huấn nghiệp vụ tự đánh giá

a) Thời gian: Dự kiến ngày: 25/10/2016
b) Thành phần: Các thành viên trong Hội đồng tự đánh giá, các nhóm công tác.

c) Nội dung: Tập huấn theo Thông tư số 25/2014/TT-BGDĐT ngày 07 tháng 8 năm 2014 Ban hành Quy định về tiêu chuẩn đánh giá chất lượng giáo dục, quy trình, chu kỳ kiểm định chất lượng giáo dục trường mầm non.

3. Dự kiến các nguồn lực và thời điểm cần huy động

	Tiêu chuẩn
	Tiêu chí
	Các hoạt động cần huy động nguồn lực
	Thời điểm huy động
	Ghi chú

	1
	1. Cơ cấu tổ chức bộ máy của nhà trường theo quy định tại Điều lệ trường mầm non.
	Thu thập các hồ sơ văn bản thành lập các hội đồng, tổ chức Đảng và các tổ chức đoàn thể-xã hội: Hội đồng trường, tổ chuyên môn.
	Tháng 11/2016
	

	
	2. Lớp học, số trẻ, địa điểm trường theo quy định của Điều lệ trường mầm non.
	Thu nhập các hồ sơ, quyết định liên quan đến thành lập trường, sổ điểm danh các nhóm lớp.
	Tháng 11/2016
	

	
	3. Cơ cấu tổ chức và việc thực hiện nhiệm vụ của các tổ chuyên môn, tổ văn phòng theo quy định tại Điều lệ trường mầm non.
	Thu thập các quyết định bổ nhiệm TT, tổ văn phòng, kế hoạch, nghị quyết họp,  biên bản kiểm kê, biên bản đánh giá xếp loại GV của tổ khối.
	Tháng 11/2016
	

	
	4. Chấp hành chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, sự lãnh đạo, chỉ đạo của cấp ủy Đảng, chính quyền địa phương và cơ quan quản lý giáo dục các cấp; bảo đảm Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của nhà  trường.
	Tập hợp các văn bản hướng dẫn về chấp hành chủ trương, chính sách, chỉ đạo của các cấp và kết quả triển khai thực hiện quy chế dân chủ của nhà trường.
	Tháng 11/2016
	

	
	5. Quản lý hành chính, thực hiện các phong trào thi đua theo quy định.
	Thu thập đầy đủ các hồ sơ chấm công giáo viên, kết quả triển khai thực hiện các hoạt động, phong trào thi đua của nhà trường.
	Tháng 11/2016
	

	
	6. Quản lý các hoạt động giáo dục, quản lý cán bộ, giáo viên, nhân viên, trẻ và quản lý tài chính, đất đai, cơ sở vật chất theo quy định.
	Thu thập đầy đủ các hồ sơ kiểm tra các hoạt động GD của GV, hồ sơ của GV, của trẻ, các văn bản quy định hiện hành về quản lý tài chính, tài sản liên quan đến hoạt động thu chi tài chính tài sản.
	Tháng 11/2016
	

	
	7. Bảo đảm an ninh trật tự, an toàn cho trẻ và cho cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên.
	Thu thập các văn bản, kế hoạch phối hợp với các cơ quan công an và các tổ chức,cá nhân thực hiện đảm bảo an ninh trật tự và phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống dịch bệnh, ngộ độc thực phẩm trong trường MN.
	Tháng 11/2016
	

	
	8. Tổ chức các hoạt động lễ hội, văn nghệ, vui chơi phù hợp với điều kiện địa phương.
	Thu thập các loại kế hoạch triển khai thực hiện các hoạt động lễ hội, văn nghệ, tham quan các di tích lịch sử, văn hóa của trường
	Tháng 11/2016
	

	2
	1. Năng lực của hiệu trưởng, phó hiệu trưởng trong quá trình triển khai các hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc và giáo dục trẻ.
	Thu thập thông tin về văn bằng chứng chỉ, sơ yếu lý lịch và kết quả hoạt động của  hiệu trưởng, hiệu phó 
	Tháng 11/2016
	

	
	2. Số lượng, trình độ đào tạo và yêu cầu về kiến thức của giáo viên
	Thu thập thông tin về đội ngũ, về trình độ đào tạo của giáo viên theo TT 71/2007.
	Tháng 11/2016
	

	
	3. Kết quả đánh giá, xếp loại giáo viên và việc bảo đảm các quyền của giáo viên.
	Thu thập các báo cáo tổng kết, BC hội nghị công chức hàng năm.
	Tháng 11/2016
	

	
	4. Số lượng, chất lượng và việc bảo đảm chế độ, chính sách đối với đội ngũ nhân viên của nhà trường.
	Thu thập các thông tin về đội ngũ nhân viên, các bảng lương của CBGV.
	Tháng 11/2016
	

	
	5. Trẻ được tổ chức nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục và được bảo đảm quyền lợi theo quy định.
	Khảo sát và thu thập các hồ sơ liên quan đến việc nuôi dưỡng, chăm sóc và quyền lợi của trẻ.
	Tháng 11/2016
	

	3
	1. Diện tích, khuôn viên và các công trình của nhà trường theo quy định tại Điều lệ trường mầm non.
	Thu thập giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, hồ  sơ thiết kế nhà trường.


	Tháng 11/2016
	

	
	2. Sân, vườn và khu vực cho trẻ chơi bảo đảm yêu cầu.


	Khảo sát tình hình thực tế, thu thập văn bản hồ sơ liên quan đến thiết kế xây dựng trường.
	Tháng 11/2016
	

	
	3. Phòng sinh hoạt chung, phòng ngủ và hiên chơi bảo đảm yêu cầu.
	Khảo sát thực tế, thu thập thông tin và tổng hợp
	Tháng 11/2016
	

	
	4. Phòng giáo dục thể chất, nghệ thuật, bếp ăn, nhà vệ sinh theo quy định.
	Thu thập các văn bản quy định

Khảo sát thực tế và tổng hợp
	Tháng 11/2016
	

	
	5. Khối phòng hành chính quản trị bảo đảm yêu cầu.
	Khảo sát thực tế, thu thập thông tin và tổng hợp
	Tháng 11/2016
	

	
	6. Các thiết bị, đồ dùng, đồ chơi theo Tiêu chuẩn kỹ thuật  Đồ dùng - Đồ chơi - Thiết bị dạy học tối thiểu dùng cho giáo dục mầm non.
	Thu thập các văn bản quy định

Khảo sát thực tế và tổng hợp
	Tháng 11/2016
	

	4
	1. Nhà trường chủ động phối hợp với cha mẹ trẻ để nâng cao chất lượng nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ.
	Thu thập văn bản, nghị quyết họp hội nghị phụ huynh học sinh.
	Tháng 11/2016
	

	
	2. Nhà trường chủ động tham mưu với cấp ủy Đảng, chính quyền và phối hợp với các tổ chức, đoàn thể, cá nhân của địa phương.
	Thu thập báo cáo tổng kết, kế hoạch nhiệm vụ năm học, các văn bản thể hiện các chính sách của các cấp ủy Đảng, chính quyền địa phương.
	Tháng 11/2016
	

	5
	1. Trẻ có sự phát triển về thể chất phù hợp với độ tuổi.
	Khảo sát và thu thập các hồ sơ liên quan đến việc theo dõi chất lượng chăm sóc nuôi dưỡng trẻ.
	Tháng 11/2016
	

	
	2. Trẻ có sự phát triển về nhận thức phù hợp với độ tuổi
	Khảo sát và thu thập các hồ sơ liên quan đến việc chăm sóc giáo dục trẻ.
	Tháng 11/2016
	

	
	3. Trẻ có sự phát triển về ngôn ngữ phù hợp với độ tuổi.
	Khảo sát và thu thập các hồ sơ liên quan đến việc chăm sóc giáo dục trẻ
	Tháng 11/2016
	

	
	4. Trẻ có sự phát triển về thẩm mỹ phù hợp với độ tuổi.
	Khảo sát và thu thập các sản phẩm của trẻ.
	Tháng 11/2016
	

	
	5. Trẻ có sự phát triển về tình cảm và kỹ năng xã hội phù hợp với độ tuổi.
	Khảo sát và thu thập các hồ sơ theo dõi đánh giá trẻ.
	Tháng 11/2016
	

	
	6. Trẻ có ý thức về vệ sinh, môi trường và an toàn giao thông phù hợp với độ tuổi.
	Khảo sát và thu thập các hồ sơ theo dõi đánh giá trẻ.
	Tháng 11/2016
	

	
	7. Trẻ được theo dõi và đánh giá thường xuyên.
	Thu thập các hồ sơ đánh giá trẻ theo giai đoạn, sau chủ đề và đánh giá chuẩn trẻ 5 tuổi.
	Tháng 11/2016
	

	
	8. Trẻ suy dinh dưỡng, béo phì và trẻ khuyết tật được quan tâm chăm sóc.
	Thu thập các hồ sơ kế hoạch, báo cáo liên quan đến công tác chăm sóc nuôi dưỡng trẻ.
	Tháng 11/2016
	


4. Dự kiến các minh chứng cần thu thập cho từng tiêu chí 

	Tiêu chuẩn, tiêu chí
	Dự kiến các minh chứng cần thu thập
	Nơi thu thập
	Nhóm công tác, cá nhân thu thập
	Dự kiến chi phí (nếu có)
	Ghi chú

	TC1-1-1


	- Quyết định bổ nhiệm hiệu trưởng, phó hiệu trưởng;

- Quyết định thành lập Hội đồng trường; 

- Quyết định thành lập các hội đồng thi đua khen thưởng, Hội đồng chấm thi GV dạy giỏi....
	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng, hiệu phó
	Nhóm 1
	
	

	TC1-1-2
	- Quyết định về việc thành lập tổ chuyên môn, tổ văn phòng

- Văn bản quy định về cơ cấu tổ chức của nhà trường;
	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng, tổ trưởng CM
	Nhóm 1
	
	

	TC1-1-3
	- Quyết định thành lập tổ chức Đảng Cộng sản Việt Nam của trường (hoặc nghị quyết, biên bản đại hội chi bộ, đảng bộ cơ sở; quyết định chuẩn y, công nhận Ban chấp hành, Chi uỷ, Bí thư, Phó Bí thư, Tổ trưởng tổ đảng, vv...);

- Văn bản phân công nhiệm vụ của đảng viên;

- Quyết định về việc thành lập Công đoàn nhà trường 

- Quyết định về việc thành lập Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh. 
	Văn phòng nhà trường, bí thư chi bộ, chủ tịch công đoàn, bí thư đoàn thanh niên
	Nhóm 1
	
	

	TC1-2-1
	- Hồ sơ quản lý trẻ của nhà trường;
	VP nhà trường,  hiệu trưởng
	Nhóm 1
	
	

	TC1-2-2
	- Hồ sơ quản lý trẻ của nhà trường;

- Bảng thống kê số nhóm/lớp, số học sinh và số liệu bình quân học sinh/lớp;
	Văn phòng nhà trường,  hiệu trưởng
	Nhóm 1
	
	

	TC1-2-3
	- Quyết định thành lập trường;

- Quyết định giao đất để xây dựng trường của cấp có thẩm quyền;

- Biên bản bàn giao cơ sở vật chất giữa nhà trường với các cơ quan hoặc với địa phương;

- Kế hoạch phát triển của nhà trường được Phòng GDĐT phê duyệt;

	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng
	Nhóm 1
	
	

	TC1-3-1
	- Quyết định về việc thành lập tổ chuyên môn 

- Văn bản quy định về cơ cấu tổ chức của nhà trường;
	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng, tổ trưởng CM
	Nhóm 1
	
	

	TC1-3-2
	- Kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, năm học;

- Sổ ghi chép sinh hoạt chuyên môn của tổ trưởng, tổ phó hoặc thành viên trong tổ có ghi nội dung các cuộc họp tổ chuyên môn;

- Biên bản sinh hoạt chuyên môn của tổ;
	Tổ trưởng chuyên môn
	Nhóm 1
	
	

	TC1-3-3
	- Biên bản họp tổ có nêu các hình thức và nội dung bồi dưỡng theo kế hoạch của trường;

- Sổ ghi chép các nội dung học tập, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ của giáo viên, nhân viên trong tổ;
	Tổ trưởng chuyên môn
	Nhóm 1
	
	

	TC1-4-1
	- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường có nội dung đánh giá việc thực hiện các chủ trương, chính sách Đảng và pháp luật của Nhà nước liên quan đến giáo dục mầm non;

- Bằng khen, giấy khen của cơ quan quản lý cấp trên với nhà trường;
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-4-2
	- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường có nội dung đánh giá việc chấp hành sự chỉ đạo, quản lý của các cấp;

- Sổ theo dõi công văn đi, đến của nhà trường;
	Văn phòng nhà trường, văn thư.
	Nhóm 1
	
	

	TC1-4-3
	Báo cáo quy chế thực hiện dân chủ hàng năm
	Văn phòng nhà trường, văn thư.
	Nhóm 1
	
	

	TC1-5-1
	- Các hồ sơ, sổ sách theo quy định;

- Báo cáo tổng kết năm học có nội dung đánh giá công tác lưu trữ, bảo quản hồ sơ, sổ sách;
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-5-2
	- Báo cáo quyết toán tài chính hằng năm;

- Kết luận, biên bản thanh tra, kiểm tra tài chính;

- Báo cáo tổng kết năm học có nội dung về việc sử dụng kinh phí của trường;

- Biên bản, nghị quyết của hội nghị cán bộ giáo viên, công nhân viên hằng năm có nội dung công khai tài chính;
	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng, kế toán.
	Nhóm 1
	
	

	TC1-5-3
	- Kế hoạch thực hiện phong trào thi đua của nhà trường;

- Báo cáo tổng kết năm học có nội dung đánh giá việc thực hiện các phong trào thi đua;

- Báo cáo kết quả thi đua của nhà trường;

- Danh sách cán bộ, giáo viên được khen thưởng trong các phong trào thi đua; 
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-6-1
	- Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ quản lý của hiệu trưởng, phó hiệu trưởng nhà trường về các hoạt động giáo dục trong năm học;

- Văn bản của cấp có thẩm quyền đánh giá hiệu trưởng, phó hiệu trưởng về công tác quản lý nhà trường;

- Các văn bản của nhà trường có nêu các biện pháp chỉ đạo của hiệu trưởng, phó hiệu trưởng; 
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-6-2
	- Quyết định tuyển dụng, bổ nhiệm của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên.
	Văn phòng nhà trường, Hiệu trưởng
	Nhóm 1
	
	

	TC1-6-3
	- Chứng từ thu, chi, quyết toán tài chính hằng năm;

- Quyết định giao đất để xây dựng trường của cấp có thẩm quyền;

- Biên bản kiểm kê tài sản hằng năm;

- Biên bản bàn giao cơ sở vật chất giữa nhà trường với các cơ quan hoặc với địa phương;
	Văn phòng nhà trường, Hiệu trưởng
	Nhóm 1
	
	

	TC1-7-1
	- Báo cáo tổng kết năm học có nội dung đánh giá về đảm bảo an ninh trật tự trong nhà trường hằng năm;

- Văn bản phối hợp với cơ quan công an về thực hiện phương án bảo đảm an ninh cho trường;

- Hợp đồng với tổ chức, cá nhân ( bảo vệ) thực hiện việc đảm bảo an ninh, trật tự trong trường;
	Văn phòng nhà trường, cơ quan công an đóng trên địa bàn
	Nhóm 1
	
	

	TC1-7-2
	- Phương án phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống cháy nổ,  phòng chống dịch bệnh, ngộ độc thực phẩm trong nhà trường.

- Báo cáo tổng kết năm học có đánh giá nội dung việc phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống cháy nổ, phòng chống dịch bệnh, ngộ độc thực phẩm trong nhà trường;
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-7-3
	- Báo cáo tổng kết năm học có đánh giá nội dung việc bảo đảm an toàn tuyệt đối cho trẻ và cho cán bộ giáo viên, nhân viên của nhà trường.
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-8-1
	- Kế hoạch của nhà trường có nội dung hoạt động lễ hội, văn nghệ, vui chơi theo từng tháng, từng năm học;

- Báo cáo tổng kết năm học có đánh giá nội dung hoạt động lễ hội, văn nghệ, vui chơi theo từng tháng, từng năm học;

- Ảnh tư liệu các hoạt động lễ hội.
	Văn phòng và phòng truyền thống nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-8-2
	- Báo cáo tổng kết năm học có đánh giá nội dung tổ chức cho trẻ từ 4 tuổi trở lên tham quan địa danh,  văn hoá địa phương hoặc mời nghệ nhân ở địa phương nói chuyện, hướng dẫn trẻ làm đồ chơi dân gian; 
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 1
	
	

	TC1-8-3
	- Hồ sơ quản lý chuyên môn; 

- Tài liệu phổ biến, hướng dẫn trẻ;
	Văn phòng, PHT phụ trách chuyên môn và thư viện
	Nhóm 1
	
	

	TC2-1-1
	- Sơ yếu lý lịch có ghi quá trình công tác của hiệu trưởng và phó hiệu trưởng;

- Văn bằng, giấy chứng nhận, chứng chỉ có liên quan;
	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-1-2
	- Đánh giá, xếp loại hiệu trưởng, phó hiệu trưởng hằng năm theo quy định về Chuẩn Hiệu trưởng trường mầm non;
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 2
	
	

	TC2-1-3
	- Bằng khen, giấy khen của hiệu trưởng, phó hiệu trưởng;

- Chứng chỉ tin học của hiệu trưởng, phó hiệu trưởng;

- Kết quả đánh giá hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo Chuẩn hiệu trưởng trường mầm non;
	Văn phòng nhà trường, hiệu trưởng, phó hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-2-1
	- Hồ sơ quản lý nhân sự của nhà trường;

- Danh sách giáo viên nhà trường (hiệu trưởng ký tên, đóng dấu);
	Phòng hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-2-2
	- Hồ sơ quản lý nhân sự của nhà trường;

- Danh sách giáo viên của trường có thông tin về trình độ đào tạo;

- Văn bằng đào tạo của giáo viên;
	Phòng hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-2-3
	- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường có nội dung đánh giá về việc giáo viên: Có hiểu biết về văn hóa và ngôn ngữ dân tộc phù hợp với địa bàn công tác; có kiến thức cơ bản về giáo dục hoà nhập trẻ khuyết tật;
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 2
	
	

	TC2-3-1
	- Biên bản về đánh giá, xếp loại giáo viên hằng năm;

- Bảng tổng hợp kết quả đánh giá, xếp loại giáo viên hằng năm;

- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường hằng năm có số liệu thống kê về danh hiệu thi đua của cán bộ, giáo viên, nhân viên;

- Bằng khen, giấy khen của cán bộ, giáo viên, nhân viên; quyết định khen thưởng các cấp;
	Văn phòng, văn thư
	Nhóm 2
	
	

	TC2-3-2
	- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường hằng năm có số liệu thống kê về danh hiệu thi đua của cán bộ, giáo viên, nhân viên;

- Bằng khen, giấy khen của cán bộ, giáo viên, nhân viên; quyết định khen thưởng các cấp;
	Văn phòng, văn thư
	Nhóm 2
	
	

	TC2-3-3
	- Báo cáo tại hội nghị cán bộ, công chức hằng năm; 

- Báo cáo tổng kết công tác của Công đoàn nhà trường hằng năm;

- Báo cáo tổng kết năm học có nội dung đánh giá việc nhà trường đảm bảo các điều kiện cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nhiệm vụ chăm sóc, giáo dục trẻ; có nội dung đánh giá việc cán bộ, giáo viên, nhân viên được bảo vệ nhân phẩm, danh dự; được h​ưởng mọi quyền lợi về vật chất, tinh thần;
	Văn phòng, chủ tịch công đoàn
	Nhóm 2
	
	

	TC2-4-1
	- Hồ sơ quản lý nhân sự;  

- Danh sách nhân viên nhà trường (hiệu trưởng ký tên, đóng dấu);
	Phòng hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-4-2
	- Văn bằng, chứng chỉ của các nhân viên;
	Phòng hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-4-3
	- Biên bản đánh giá, xếp loại nhân viên hằng năm;

- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường hằng năm có nội dung đánh giá việc thực hiện các nhiệm vụ theo quy định của nhân viên; có nội dung đánh giá việc nhà trường đảm bảo các điều kiện cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nhiệm vụ chăm sóc, giáo dục trẻ; có nội dung đánh giá việc cán bộ, giáo viên, nhân viên được bảo vệ nhân phẩm, danh dự; được h​ưởng mọi quyền lợi về vật chất, tinh thần;
	Văn phòng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-5-1
	- Hồ sơ quản lý trẻ của nhà trường;

- Hồ sơ quản lý bán trú;
	Văn phòng nhà trường,  hiệu trưởng
	Nhóm 2
	
	

	TC2-5-2
	- Hồ sơ quản lý bán trú;

- Hồ sơ quản lý trẻ học 2 buổi/ngày;
	Văn phòng nhà trường, PHT phụ trách bán trú
	Nhóm 2
	
	

	TC2-5-3
	- Sổ theo dõi trẻ: điểm danh, theo dõi đánh giá trẻ;
	Nhóm lớp
	Nhóm 2
	
	

	TC3-1-1


	- Giấy chứng nhận về quyền sử dụng đất của nhà trường;

- Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường;
	UBND huyện và trường MN
	Nhóm 3
	
	

	TC3-1-2


	- Sơ đồ khuôn viên của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường;
	UBND huyện và trường MN
	Nhóm 3
	
	

	TC3-1-3


	- Sơ đồ tổng thể của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường;

 - Chứng nhận có nguồn nước sạch của ngành y tế;
	UBND huyện và trường MN
	Nhóm 3
	
	

	TC3-2-1


	- Sơ đồ khu vực sân chơi của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường;
	UBND huyện và trường MN
	Nhóm 3
	
	

	TC3-2-2


	Sơ đồ vườn cây của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường;
	UBND huyện và trường MN
	Nhóm 3
	
	

	TC3-2-3


	- Sơ đồ khu vực trẻ chơi ngoài trời của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường;

- Thống kê danh mục đồ chơi;
	UBND huyện và trường MN
	Nhóm 3
	
	

	TC3-3-1


	- Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của trường;

- Sổ theo dõi tài sản, thiết bị của nhà trường;
	Văn phòng nhà trường, UBND huyện,
	Nhóm 3
	
	

	TC3-3-2


	- Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của trường;

- Sổ theo dõi tài sản, thiết bị của P.HT phụ trách CSVC với giáo viên chủ nhiệm mỗi lớp.
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 3
	
	

	TC3-3-3


	- Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của trường;
	VP, Hiên chơi của các nhóm lớp
	Nhóm 3
	
	

	TC3-4-1


	- Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường;

- Hồ sơ thiết kế xây dựng của trường;

- Sổ theo dõi tài sản của nhà trường, danh mục thiết bị đồ dùng dạy và học.
	Văn phòng nhà trường, PHT phụ trách CSVC
	Nhóm 3
	
	

	TC3-4-2


	Sơ đồ khu vực bếp ăn của trường, Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường
	VP và khu vực nhà bếp
	Nhóm 3
	
	

	TC3-4-3


	Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường
	VP và khu vực nhà vệ sinh
	Nhóm 3
	
	

	TC3-5-1


	Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường, Biên bản kiểm kê hàng năm của trường.
	VP, PHT phụ trách CSVC
	Nhóm 3
	
	

	TC3-5-2


	Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường, Biên bản kiểm kê hàng năm của trường.
	VP, PHT phụ trách CSVC
	Nhóm 3
	
	

	TC3-5-3


	Hồ sơ thiết kế xây dựng của nhà trường, Biên bản kiểm kê hàng năm của trường.
	VP, PHT phụ trách CSVC
	Nhóm 3
	
	

	TC3-6-1


	Danh mục thiết bị, đồ dùng, đồ chơi theo quy định BGD-ĐT; Biên bản kiểm tra đánh giá chất lượng CSGD trẻ, sổ dự giờ các hoạt động của BGH, tổ khối.
	Văn phòng nhà trường, PHT phụ trách CM, tổ khối,GV
	Nhóm 3
	
	

	TC3-6-2


	Danh mục thiết bị, đồ dùng, đồ chơi theo quy định BGD-ĐT; Biên bản kiểm tra đánh giá chất lượng sử dụng đồ dùng thiết bị đảm bảo an toàn, phù hợp mang tính giáo dục của BGH, tổ khối.
	Văn phòng nhà trường, PHT phụ trách CSVC và nhân viên thư viện
	Nhóm 3
	
	

	TC3-6-3


	Kế hoạch của nhà trường hàng năm về việc bảo quản, thay thế, sửa chữa, bổ sung, nâng cấp thiết bị, đồ dùng, đồ chơi, Sổ sách kế toán về việc chi bảo quản, thay thế, sửa chữa, bổ sung, nâng cấp thiết bị, đồ dùng, đồ chơi.
	PHT phụ trách CSVC, kế toán, thủ quỹ
	Nhóm 3
	
	

	TC4-1-1


	- Danh sách Ban đại diện cha mẹ học sinh của mỗi lớp và của nhà trường hằng năm; 

- Kế hoạch hoạt động của Ban đại diện cha mẹ học sinh;

- Biên bản họp cha mẹ trẻ;
	Văn phòng, giáo viên ở các nhóm lớp
	Nhóm 4
	
	

	TC4-1-2


	- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường hằng năm có nội dung đánh giá việc có các biện pháp, hình thức tuyên truyền, hướng dẫn cha mẹ trẻ chăm sóc, giáo dục trẻ;

- Nội dung (văn bản, hình ảnh…) về tuyên truyền, hướng dẫn cha mẹ chăm sóc, giáo dục trẻ khi ở nhà;
	Văn phòng, các nhóm lớp, sân trường
	Nhóm 4
	
	

	TC4-1-3


	- Sổ trao đổi thông tin giữa nhà trường với cha mẹ trẻ (sổ liên lạc với gia đình);
	Giáo viên trên lớp
	Nhóm 4
	
	

	TC4-2-1


	- Báo cáo tổng kết năm học có nội dung đánh giá việc tham mưu với cấp uỷ Đảng, chính quyền địa phương;
	Văn phòng nhà trường
	Nhóm 4
	
	

	TC4-2-2


	- Báo cáo của nhà trường hoặc của các tổ chức, đoàn thể có nội dung huy động các nguồn lực vật chất để xây dựng cơ sở vật chất cho nhà trường;

- Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học có nội dung phối hợp với tổ chức, đoàn thể, cá nhân ở địa phương;
	Văn phòng nhà trường, phòng hiệu trưởng
	Nhóm 4
	
	

	TC4-2-3


	Bản cam kết trách nhiệm giữa công đoàn và nhà trường hàng năm;
	VP nhà trường, phòng HT
	Nhóm 4
	
	

	TC5-1-1


	-  Sổ theo dõi sức khoẻ của trẻ;

- Biểu đồ theo dõi chiều cao, cân nặng;
	Phòng  y tế trường
	Nhóm 5
	
	

	TC5-1-2


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ của toàn trường;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Sản phẩm của trẻ;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-1-3


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, GV trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-2-1


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Bài tập của trẻ;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-2-2


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Bài tập của trẻ;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-2-3


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Bài tập của trẻ;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-3-1


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Bài tập của trẻ;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-3-2


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-3-3


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Bài tập của trẻ
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-4-1


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-4-2


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Sản phẩm tạo hình của trẻ;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-4-3


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-5-1


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;

- Sổ liên lạc với gia đình;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-5-2


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-5-3


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-6-1


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-6-2


	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-6-3
	- Sổ theo dõi đánh giá trẻ;

- Kết quả quan sát hoạt động của trẻ trên lớp;
	Văn phòng, giáo  viên trên lớp
	Nhóm 5
	
	

	TC5-7-1


	Sổ theo dõi trẻ hàng ngày
	VP, giáo viên trẻ lớp 
	Nhóm 5
	
	

	TC5-7-2


	Danh sách trẻ 5 tuổi hoàn thành chương trình GDMN.
	VP, giáo viên lớp 5T
	Nhóm 5
	
	

	TC5-7-3
	Hồ sơ đánh giá chuẩn trẻ 5 tuổi
	VP, giáo viên lớp 5T
	Nhóm 5
	
	

	TC5-8-1


	- Sổ theo dõi sức khoẻ của trẻ;

- Biểu đồ theo dõi cân nặng, chiều cao;

- Kế hoạch phục hồi dinh dưỡng cho trẻ bị suy dinh dưỡng và biện pháp hạn chế tốc độ tăng cân, đảm bảo sức khoẻ cho trẻ béo phì;
	Phòng y tế, phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn
	Nhóm 5
	
	

	TC5-8-2


	- Sổ theo dõi sức khoẻ của trẻ;

- Biểu đồ theo dõi cân nặng, chiều cao;

- Báo cáo tổng kết năm học của nhà trường hằng năm;
	Văn phòng, phòng y tế
	Nhóm 5
	
	

	TC5-8-3


	- Hồ sơ giáo dục cá nhân của trẻ khuyết tật;
	Văn phòng 
	Nhóm 5
	
	


5. Thời gian thực hiện

	Thời gian
	Hoạt động

	Tuần 1

31/10-04/11/2016
	- Họp hội đồng tự đánh giá (TĐG), thông qua kế hoạch TĐG,  phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên

	
	- Tổ chức tập huấn nghiệp vụ TĐG cho hội đồng tự đánh giá và cán bộ, giáo viên, nhân viên của trường 

- Phổ biến kế hoạch TĐG đến toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên của trường 

	
	- Chuẩn bị đề cương báo cáo TĐG

- Nhóm hoặc cá nhân thu thập minh chứng của từng tiêu chí theo sự phân công của chủ tịch hội đồng TĐG

- Mã hoá các minh chứng thu được

- Viết các phiếu đánh giá tiêu chí

	
	Họp hội đồng TĐG để:

- Thảo luận về những vấn đề nảy sinh từ các minh chứng thu được và xác định những minh chứng cần thu thập bổ sung

- Cá nhân hoặc nhóm công tác báo cáo nội dung của từng phiếu đánh giá tiêu chí với hội đồng TĐG

	
	- Chỉnh sửa, bổ sung các nội dung của phiếu đánh giá tiêu chí

- Thu thập, xử lý minh chứng bổ sung (nếu cần thiết)

- Thông qua đề cương chi tiết báo cáo TĐG

	Tuần 2

07-14/11/2016
	- Dự thảo báo cáo TĐG

- Kiểm tra lại minh chứng được sử dụng trong báo cáo TĐG

	
	- Họp hội đồng TĐG để thông qua báo cáo TĐG đã sửa chữa

- Công bố dự thảo báo cáo TĐG trong nội bộ trường và thu thập các ý kiến đóng góp

	
	Xử lý các ý kiến đóng góp và hoàn thiện báo cáo TĐG

	
	Công bố báo cáo TĐG đã hoàn thiện trong nội bộ trường 

	
	- Nộp báo cáo TĐG

- Công bố rộng rãi báo cáo TĐG


III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Hội đồng tự đánh giá xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện công tác tự đánh giá trường mầm non;
Phân công trách nhiệm cho từng thành viên trong hội đồng tự đánh giá thực hiện công tác tự đánh giá trường mầm non theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Tổ chức tập huấn về công tác tự đánh giá cho các thành viên trong hội đồng tự đánh giá thực hiện công tác kiểm định chất lượng giáo dục của nhà trường.

Trên đây là kế hoạch tự đánh giá của Hội đồng tự đánh giá trường mầm non Hoa Sen, yêu cầu các thành viên trong hội đồng nghiên cứu, thực hiện.

	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- Hiệu trưởng (để b/c);

- Hội đồng TĐG (để t/h);

- Lưu VT.
	TM. HỘI ĐỒNG

CHỦ TỊCH

Đỗ Thị Hiên
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